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INLEIDING

In deze workshop ga je aan de slag met Power Bl. De workshop is ontwikkeld om de basis van Power Bl mee
te krijgen. De workshop is bedoeld voor mensen zonder ervaring met Power Bl. Ervaring met Excel of
andere data tools helpt je om Power Bl makkelijker te begrijpen maar is niet vereist.

Leerdoelen
¥ Indeling en gebruik van Power Bl desktop.
B Gegevens visualiseren op basis van een bestaand datamodel.
B Het gebruik van slicers en filters.

Voorbereiding

Power Bl werkt het beste via Power Bl desktop. Hiervoor heb je een Windows laptop nodig. Als je geen
Windows laptop hebt of niet de benodigde rechten om Power Bl te installeren, kun je de workshop ook via
de webbrowser volgen. De webbrowser heeft beperkte functionaliteit, maar wel voldoende om de
opdrachten in de workshop te maken.

Voorbereiding via Power Bl desktop
1. Download Power Bl desktop hier of in de Microsoft Store.
2. Download het Power Bl bestand (.pbix) bestand hier.
3. Open het Power Bl bestand in Power Bl desktop.

Voorbereiding via Power Bl in de browser

1. Download het Power Bl bestand (.pbix) bestand hier.

2. Heb je geen Power Bl desktop? Ga dan naar de Power Bl service via
https://app.powerbi.com/groups/me/.

3. Maak een account of log in.

4. Als het goed is kom je hier in je “persoonlijke werkruimte”. Klik hier op “importeren”, kies voor
“rapport”, “vanaf deze computer” en selecteer het Power Bl bestand.

5. Power BI splitst het .pbix-bestand automatisch op in een rapport en semantisch model. Het
semantisch model bevat de onderliggende gegevens en het datamodel, het rapport bevat de
visualisaties. Voor deze workshop gaan we enkel het rapport aanpassen. Klik bij de regel van het
rapport op de naam om het rapport te openen. Klik vervolgens op het potloodje met “Bewerken”
bovenin.
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INTRODUCTIE POWER BI

Wanneer je Power Bl opent, zie je onderstaand scherm in beeld.

Power Bl heeft drie verschillende weergaves waar je vandaag kennis mee gaat maken.
1. De rapportweergave. Deze weergave is standaard geopend bij het openen van Power BI. Hier maak

je gegevens inzichtelijk door middel van visualisaties.

2. De tabelweergave. Hier heb je een voorbeeldweergave van de verschillende tabellen die zijn
binnengehaald in de rapportage.
3. De modelweergave. Hier zie je hoe de verschillende tabellen die worden opgehaald aan elkaar zijn

gekoppeld.
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1. Rapportweergave
Binnen de rapportweergave heb je verschillende pagina’s waar je onderaan het scherm door kan navigeren.
De rapportage opent op de pagina ‘Productie’. Op deze pagina voeg je later in de workshop visualisaties toe.
Als voorbeeld hoe Power Bl eruit kan zien zijn andere pagina’s al gevisualiseerd. Kijk hiervoor bijvoorbeeld
naar de pagina's Uren of Zorgopnames.

Je kan pagina’s verbergen, zodat het door de persoon die naar een rapportage kijkt de pagina (nog) niet ziet.
Het toevoegen van een nieuwe pagina doe je altijd door een andere pagina te kopiéren zodat de huisstijl
goed wordt overgenomen.
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Let op: De gegevens in het Power Bl bestand van de workshop bevatten fictieve gegevens. De cijfers
vertegenwoordigen dus ook niet de werkelijkheid. Wees niet bang om rond te klikken en wat te proberen,
daar leer je het meeste van.

Opdracht: navigeer naar de pagina ‘Indirecte uren’. Wat is het verzuimpercentage (uursoortnaam: ziekte)
van de deskundigheid oogarts in Maart 2024?



2. Tabelweergave
Let op: de tabelweergave is niet beschikbaar via de browser, enkel in Power Bl desktop. De tabelweergave is niet

vereist voor het maken van rapporten.

In de tabelweergave zie je alle kolommen die van een tabel worden opgehaald. Rechts op het scherm (bijj
“Gegevens”) kan je de tabel selecteren die je wilt zien. Je gebruikt dit om op te zoeken welke kolommen je
nodig hebt bij het visualiseren van je gegevens. Als je op zoek bent naar een specifieke kolom, of wilt weten
welke waardes er in een kolom aanwezig zijn, is dit het makkelijkste om op te zoeken in de tabelweergave.

Je kan hier ook filteren en sorteren, vergelijkbaar met hoe je dit doet in Excel. De filters die je hier toepast
hebben geen invloed op de rapportage zelf.
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Open de tabel “dim_Teams_ONS_teams”. Dit is de tabel met teams. Teams, ook wel afdelingen van een
organisatie, zijn hiérarchisch (in een boomstructuur) ingedeeld. Je ziet hier verschillende kolommen om deze
boomstructuur weer te geven. Dit zijn de “TeamsStructuur” kolommen. Alle teams vallen onder de ‘stichting’
(Teamsstructuur1), en hoe dieper je in de organisatie komt (TeamsStructuur2/3/4/5/6) hoe verder dit wordt

gespecificeerd.

Opdracht: Welke teams vallen er allemaal onder het team ‘facilitair bedrijf?



3. Modelweergave
Let op: de modelweergave is niet direct beschikbaar via de browser, enkel in Power Bl desktop. Lees onderstaande
tekst alsnog door om het model te begrijpen.

In de modelweergave zie je hoe verschillende tabellen aan elkaar zijn gekoppeld. Onderaan de
modelweergave heb je verschillende indelingen. Navigeer naar de indeling “FinancieleBoekingen”. Dit zijn de
tabellen waar wij in deze workshop mee gaan werken.

In Power BI zijn gegevens ingedeeld in een ‘sterschema’. Een sterschema is een techniek voor het ontwerpen
van een gegevensmodel. Een sterschema bestaat uit dimensietabellen en feitentabellen. Dit is ook de reden
dat alle tabelnamen met ‘dim’ of ‘fct’ beginnen (dimensie of fact). Een feit is een gebeurtenis of transactie.
Dit kan bijvoorbeeld een urenregistratie, een zorgopname of een financiéle boeking zijn. Een dimensie
beschrijft of verklaart wat van deze gebeurtenis. Wie was de cliént? Welke medewerker heeft deze dienst
geleverd? Welke deskundigheid (functie) had de medewerker op dat moment? In een sterschema koppel je
de feitentabellen aan de dimensies.

Een belangrijke dimensie, die in iedere rapportage aanwezig is, is de kalender. Veel gebeurtenissen zijn te
koppelen aan een datum. Een datum zelf heeft ook veel relevante informatie, zoals het jaartal, de maand,
kwartaal, of weekdag. Maar ook hoe lang het geleden was (handig om op te filteren). Dit zijn allemaal
kolommen die je kan terugvinden in de kalender tabel, zodat je de gebeurtenissen eenvoudig kan
groeperen per jaar, maand of week.
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RAPPORTONTWERP

Binnen Power Bl maak je gegevens inzichtelijk op pagina’s binnen de rapportweergave. Navigeer naar de
rapportweergave waar je eerder ook al bent geweest en ga naar het lege tabblad ‘Productie’. Dit tabblad
gaan wij vullen met verschillende visualisaties om de productie inzichtelijk te maken.
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In bovenstaande screenshot zie je de belangrijkste vensters bij het rapportontwerp.

1. Filtervenster: Hier breng je filters aan bij het ontwerp van de rapportage. In de meeste gevallen
worden deze filters niet aangepast bij het bekijken van de rapportage. Je kan filteren op
rapportniveau (alle pagina’s), paginaniveau, of visualisatieniveau.

2. Visualisatievenster: Hier staan de verschillende visualisaties die op het canvas kunnen worden
gevisualiseerd. Je kan visualisaties vanuit het overzicht met visualisaties naar het canvas slepen om
ze toe te voegen.

3. Gegevensvenster: Hier zijn de verschillende gegevens die je kan gebruiken bij het ontwerp van het
rapport. Je ziet de tabellen met bijbehorende kolommen die je ook in de tabelweergave hebt
gezien. Je kan deze kolommen gebruiken in de visualisaties. Daarnaast zie je ook berekeningen,
deze vind je onder de ‘#Calculations’ tabel. De berekeningen zelf zijn te herkennen aan de
rekenmachine naast de naam. Berekeningen kan je ook gebruiken in de visualisaties.

In het model zijn 4 berekeningen die te maken hebben met productie.



Opdracht 1: Tabel
Maak een tabel met het productiebedrag, het aantal cliénten met productie, en de productie per cliént.
Toon dit per jaar.

Sleep hiervoor de visualisatie ‘tabel’ naar het canvas. Voeg de betreffende velden toe bij ‘Kolommen'.
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Opdracht 2: Matrixvisualisatie

De productie per jaar is interessant, maar de productie komt uit verschillende locaties. Je wilt de
verschillende locaties graag vergelijken. Je wilt de productie niet alleen inzichtelijk maken per jaar, maar ook
per locatie. Verschillende niveaus toevoegen in een tabel is mogelijk, maar niet overzichtelijk. Voeg daarom
een matrixvisualisatie toe met zowel de locatie als het jaartal. Een matrixvisualisatie is vergelijkbaar met de
draaitabel in Excel.
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Je ziet dat er ook productie is zonder locatie. In dit geval is de locatie onbekend.



Opdracht 3: Matrixvisualisatie met kolommen

Je wilt de jaartallen zien zonder dit per jaar uit te hoeven klappen of ver te hoeven scrollen.
e Pas de matrixvisualisatie aan zodat de jaartallen op de kolommen staan.
e Je mag het aantal cliénten met productie en de productie per cliént er weer uithalen om het
overzichtelijk te houden.
e Om het makkelijk te kunnen vergelijken, gebruik je de berekening “Productie x1000” in plaats van
het productiebedrag zelf. Dit is overzichtelijker.
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De slicer gebruik je zodat de eindgebruiker, die de
rapportage gaat bekijken, de data eenvoudig kan fileren.
Een slicer is ook een visualisatie. Behoud minimaal één
van de voorgaande visualisaties en voeg een slicer toe.
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Standaard is de slicer ingesteld op “tussen”, omdat het veld “jaar” een
numeriek getal betreft. Pas het aan naar het type “vervolgkeuzelijst”. Dit is
het meest gebruikte type slicer. Dit neemt het minste ruimte in beslag en is
het beste voor de performance. Ga naar “visual opmaken > slicer-instellingen
> Stijl: Vervolgkeuzelijst”.

Gebruik de slicer om verschillende jaartallen te tonen. Je ziet dat de eerder
gemaakte matrix visualisaties worden gefilterd. Standaard staat de slicer zo
ingesteld dat je de ctrl toets moet gebruiken om meerdere jaartallen te
selecteren. Dit is niet intuitief voor de eindgebruiker. Pas dit aan zodat je
standaard meerdere jaartallen kan selecteren door in het tabblad “Selectie” de
optie “Meervoudige selectie met ctrl” uit te vinken.
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Naast het filteren op jaar is het ook handig om te kunnen filteren op maand. Voeg het veld
“MaandJaar” toe onder het veld jaar.

F B2 -
Jaar, Maandlaar

Meerdere selecties A

[m] Alles selecter...

~ ] 2022
[m] 2023
( Jan 23 = per jaar
Cliénten met productie Productie per clignt
Feb 23 P P
— . 707 1712
L Mar23 707 1712

Opdracht 2: Productie per locatie per jaar

Locatienaam Productiebedrag # Cliénten met productie Productie per cliént
2.336 15 156

Afdeling A 186.210 438 374
Afdeling B 329.160 561 587
Afdeling C 200.387 499 403
afdeling D 63.447 282 225
Locatie B 334.109 577 579
Y ST 14 mne o aes
Totaal 1.210.105 707 1.712

Opdracht 3: Productie (x1000) per locatie per jaar

Locatienaam 2023 Totaal

2 2
Afdeling A 186 186
Afdeling B 329 329

Opdracht 5: Filters
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Je ziet in de slicer met de jaartallen dat 2026 wel zichtbaar is,

maar geen productie bevat. Als je nog verder gaat filteren, zie je

dat juni 2025 de laatste maand is met productie. Dat komt

omdat de productiegegevens pas beschikbaar komen nadat de

productie is toegevoegd. Daarom heeft het voor de productie
geen zin om naar toekomstige maanden te kijken.

Om de rapportage gebruiksvriendelijker te maken, kunnen wij
alle maanden in de toekomst eruit filteren. Dit doen wij in het
filtervenster. Uiteraard wil je niet iedere maand of ieder jaar je

rapportage aan hoeven te passen. Om deze reden filteren wij
op basis van de kolommen “AantalMaandenTerug” of
“AantallarenTerug”. Deze kolommen kan je vinden in de
kalender. Als wij hier filteren op “AantalMaandenTerug” en hier 8889
instellen “is Groter dan of gelijk aan 0”, dan worden alle
maanden in de toekomst eruit gefilterd. Stel het filter in op

paginaniveau.

Wanneer je een visualisatie selecteert kan je ook filteren op

visualisatieniveau, zoals je ook kan zien in de afbeelding rechts.

Vraag: wanneer zou je filteren op paginaniveau, wanneer op
visualisatieniveau en wanneer op alle pagina’s?

Q, Zoeken

> [ #Calculations

> [ # Getoonde berekening

> @f = Getoonde dimensie

> @ dim_Clienten ONS_clients

> B8 dim_Debiteuren_ONS_debtors

> B dim_Deskundigsheidsprofiel ONS ..

 Bydim Kalender
AantalDagenTerug
AantallarenTerug
AantalMaandenTerug
AantalWekenTerug
DagNrMaand
Dag\VdMaand
Dag\VdWeek

E Datum
1S0_Jaar
Jaar
JaarWeeknummer
Kwartaal
Kwartaallaar
Maand)aar
MaandKart
Relatieflaar

Verleden/VanafVandaag

OO00o0eseOO0OO0O@®OO0OO0OOCOODOODO

Weeknummer

laar, Maandlaar

Alle ~

2022

2023

< <<

2025

oductie per clignt

198
5.454

seical...

Alles selecter...

2024 -2023 is (Alle)

Y Filters 2 »

O Zoeken

Filters op deze visual
Jaar

i (Alle)

MaandJaar

Gegevensvelden hier toevo...

Filters op deze pagina
AantalMaande...
is groter dan of gel...

Filtertype @

Geavanceerd filteren ~

ltems tonen wanneer de
waarde

is groter dan of gelijk aan »

0

@® en O of

Gegevensvelden hier toevo...

Filters op alle pagina 's

Gegevensvelden hier toevo...
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€ Visualisaties »

<2

Opdracht 6: Staafdiagram

opmaken

¥ Q

Jaar, MaandJaar

sy 4

Tot nu toe hebben wij nog geen gegevens Al ~

gevisualiseerd. Voor de eindgebruiker zijn Opdracht &: Productiebedrag per Kostenplaats o ool Agemeen -

gegevens het beste inzichtelijk te maken door conaeenseee.. E— —

middel van visualisaties. Daarom gaan wij de 7 aswemhiet

productie per kostenplaats nu inzichtelijk maken Z)'H“‘J'““

door middel van een staafdiagram.

Voeg een staafdiagram toe, met op de Y-as de > Opties

kostenplaats en op de X-as het productiebedrag. ! 1 . . 5 e -
~ Waarde [ve]

De getallen worden standaard weergegeven in
miljoenen. Pas dit aan naar duizendtallen via

Veld

'Visual opmaken > gegevenslabels > Waarde > letirpe
, [comn v ][r0s 7]
weergave-eenheden'.
Kleur
Tip: Er zijn verschillende types staaf- en
X . Doorzichtigheid (%)
kolomdiagrammen. Probeer de verschillende 0
visualisaties uit om de meest geschikte te vinden —— e cenbecien
;
wanneer je zelf aan de slag gaat met het =
visualiseren.
Tot slot

Selecteer één van de waardes binnen de grafiek en bekijk de invloed op de matrix tabellen die je
eerder hebt gemaakt. Je ziet dat de andere visualisaties worden gefilterd. Probeer dit ook andersom,
door op één van de locatienamen of afdelingen te klikken. Je ziet dat alle visualisaties elkaar
beinvloeden. Dit zorgt ervoor dat je snel kan inzoomen op afwijkingen of trends. Dit maakt Power BI
een hele dynamische en krachtige visualisatietool.

Heb je tijd over? Probeer de andere visualisaties en instellingen. De beste manier om verschillende
visualisaties te leren is door ze te proberen. Om je op weg te helpen kan je via het volgende artikel
meer leren over wanneer je welke visualisatie toepast: https://learn.microsoft.com/nl-nl/power-
bi/visuals/power-bi-visualization-types-for-reports-and-g-and-a/.

Ga je zelf aan de slag met Power BI? Via Microsoft Learn kan je door middel van zelfstudie het
product verder leren kennen, zoals het ophalen van gegevens, het modelleren van gegevens, het
maken van berekeningen (metingen) en het publiceren van je rapportage.
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https://learn.microsoft.com/nl-nl/power-bi/visuals/power-bi-visualization-types-for-reports-and-q-and-a
https://learn.microsoft.com/nl-nl/power-bi/visuals/power-bi-visualization-types-for-reports-and-q-and-a
https://learn.microsoft.com/nl-nl/training/powerplatform/power-bi

